Como Editor Associado e
de modo a poder trabalhar
no artigo, tera acesso ao
Menu com as varias opcoes
permitidas neste perfil e
para o artigo em causa.

No separador "Artigo" tera
acesso ao artigo
propriamente dito, com os
respectivos anexos
(Figuras, Tabelas, etc.),

se presentes.



Acolhimento Revista Arquivo Submeter Online first Q invited_user_1...

ARTIGO ORIGINAL

A0150202

2015-06-30 EDITOR ASSOCIADO A aguardar revisores

Artigo Modelo 1 0

versao revisores

Como Editor Associado e Resumo Artigo Revisores Revisoes Mensagens Historico
de modo a poder trabalhar

no artigo, tera acesso ao

Menu com as varias opcoes

permitidas neste perfil e

para o artigo em causa. e e o

No separador "Revisoes"
tera acesso ao resultado

das. revisoes ja feitas ao Enviar revisio ao autor
artigo.
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ARTIGO ORIGINAL A0150202 2015-06-30 EDITOR ASSOCIADO A aguardar revisores

Artigo Modelo 1 0

Versao revisores

Como Editor Associado e Resumo Artigo Revisores Revisoes Mensagens Historico
de modo a poder trabalhar
no artigo, tera acesso ao
Menu com as varias opcoes
permitidas neste perfil e

para o artigo em causa. DESTINATARIO

Seleccione destinatario para ver lista de mensagens

No separador "Mensagens",
podera trocar mensagens
diretas com os
intervenientes no
processamento do artigo,
como sejam os Autores,
Revisores, Editor Chefe e
Editor Técnico.

Selecione ¥
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Acolhimento Revista Arquivo Submeter Online first ‘“{  invited_user_1...

ARTIGO ORIGINAL A0150202

2015-06-30 EDITOR ASSOCIADO A aguardar revisores

Artigo Modelo 1 0

versdo revisores

Como Editor Associado e Resumo Artigo Revisores Revisdes Mensagens Histérico

de modo a poder trabalhar

no artigo, tera acesso ao

Menu com as varias opcoes

permitidas neste perfil e .

para o artigo em causa. S registos

No separador "His.téerP" DATA VERSAO EVENTO ESTADO

acedera a todo o historico

do artigo desde a sua . - . . . ,

submissio. 2015-06-3012:41.22 1 Revisor Sr. Jodo Goncalves aceitou ser editor associado Em revisao
2015-06-3012:21:00 1 Revisor nomeado: Sr. Jodo Gongalves Em revisdao
2015-06-3012:18:32 1 Aprovacao técnica por Dr. Submetido
2015-06-3012:17:56 1 Versao 1 submetida Submetido
2015-06-3012:16:09 1 Novo artigo Guardado
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Como Editor Associado e
de modo a poder trabalhar
no artigo, tera acesso ao
Menu com as varias opcoes
permitidas neste perfil e
para o artigo em causa.

No separador "Revisores"
podera convidar e gerir os
Revisores que pretende
associar ao artigo.

Acolhimento

A

ARTIGO ORIGINAL

Artigo Modelo

Resumo

Artigo

Activos

>

E Sr. Joao Gongalves

Revista Arquivo

Submeter

AD150202

Revisores

Online first

2015-06-30

Revisoes

EDITOR ASSOCIADO

Mensagens

invited_user_1...

1

versdo

Historico

Revisores sugeridos

A aguardar revisores

0

revisores

Ana Silva

universidade do porto

Pedro Correia
Hospital 5. Jodo

Rui Andrade
Hospital 5. 030

Pesquisar revisor

_—

Nome / Email

Convidar revisores

Email

De modo a poder convidar
um Revisor para o artigo em
questdo, podera seguir um de
quatro caminhos:

I - Seleccionar o(s) Revisor(es)
a partir da lista de Revisores
sugerida;

II - A partir do nome ou do
endereco de e-mail, pesquisar
possivel(is) Revisor(es)
incluidos numa lista de
utilizadores previamente
registados na plataforma;

III - A partir do botao
“pesquisar” pode aceder a
lista de potenciais Revisores
ja registados, tendo também
acesso a informacao acerca
do n2 de revisoes efectuadas,
em curso e convites
pendentes;

IV - Convidar novo(s)
Revisor(es) que nao estejam
ainda registados na
plataforma, preenchendo os
campos com o endereco de
email e nome.



Procurar revisores Revisores sugeridos

Anal

Dr. Alexandre pt
Revisor - 12 aceites | 4 nao efectuadas | média: 12 dias

Dr.2 Anabela Tavares Valadao Barcelos

Revisor - Notas: spondylarthritis
7 aceites | 2 nao efectuadas | média: 13 dias

Dr.2 Ana Sofia Roxo Ribeiro

Revisor - 5 aceites | 0 nao efectuadas | média: 10 dias

Dr.2 Ana Filipa de Sousa Pestana Mourao
Revisor - 10 aceites | 4 ndo efectuadas | média: 114 dias

7

concluidas

5

concluidas

5

concluidas

)

concluidas

1

eImn Curso

0

eImn Curso

0

eImn Curso

1

eImn Curso

¢ o .
v 56 revisores

convites pendentes
2014-10-21

0

convites pendentes

0

convites pendentes

3

convites pendentes
2015-06-09

Enviar convite

Escreva o nome do Revisor,
seleccione a opcao
correspondente e clique
em “Enviar convite”




Aqui pode introduzir notas
sobre o Revisor em questao
(Ex. Neurol S. Joao Porto).
Estas notas apenas estarao
disponiveis para Editores.

Aqui pode introduzir
palavras-chave a que o
Revisor possa ser associado
(Ex. SNS; Doencas Neuro-
degenerativas...). Estas
palavras-chave apenas
estardo disponiveis para
Editores.

Escolha se pretende
enviar a mensagem em
inglés.

Acolhimento Revista Arquivo Submeter Online first

A ARTIGO ORIGINAL A0150202 2015-06-30

Artigo Modelo

Resumo Artigo Revisores Revisoes
Nomear revisor
NOME

Monica Soares

EMAIL

NOTAS SOERE REVISOR

invited_user_1...

EDITOR ASSOCIADO

A aguardar revisores

Historico

Revisores

Mensagens

Sr. Jodo Gongcalves

Adicionar-me como

KEYWORDS

Pesquisar revisor

ntroduza a keyword e cligue em "adicionar”

Nome / Email

¥| Enviar mensagem do convite em inglés

IMensagem

Dear Ménica Socares,

Manuscript 1D AC150202 titled "Artigo Modelo” has been submitted to Acta
Reumatoldgica Portuguesa.

We would be grateful if you could review this manuscript.

Convidar revisores

| »

Escolha se pretende
rejeitar o artigo antes
de convidar Revisores.

Escolha se pretende
ser também Revisor do
artigo.



O corpo da mensagem
convite é automaticamente
preenchido, podendo contudo
edita-lo com alguma
informacao que considere
pertinente. Dependendo do
destinatario, a mensagem
convite podera ser enviada
na lingua Inglesa ou
Portuguesa. Contudo, a
seleccao do idioma da
mensagem devera preceder a
edicao do texto, sob pena de
se perderem os conteudos
alterados.

¥! Enviar mensagem do convite em inglés

Mensagem

| »

Dear Monica Soares,

Manuscript ID AD150202 titled "Artige Modele” has been submitted to Acta
Reumatologica Portuguesa.

We would be grateful if yvou could review this manuscript.

You can directly view the submitted manuscript. To see more details about the article,
to accept, reject or suggest another reviewer, please click on:

{PREVIEW_URL}

As we aim to provide a fast review process, please reply this invitation in 5 (five) days.

We would like to receive your review in the next 30 days to maintain the celerity of the o
review process.

We realize that our expert reviewers greatly contribute to the high standards of the
Journal, and we thank you for your present and/or future participation.

-
hle lomle Fmmumedd 3o bhmorimes Femamn oo

body p Words: 129 A

~ N o O convite é enviado, cabendo depois ao Revisor

. . nvi fazer a revisa rtigor itan
e convidado fazer a revisao do artigo respeitando

os timings sugeridos.

Convidar revisores

Email

MNome
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< A ARTIGO ORIGINAL AD150202 2015-06-30 EDITOR ASSOCIADO Em revisdo

Artigo Modelo 1 1

versdo revisor
Resumo Artigo Revisores Revisdes Mensagens Historico
Ao ser concluida cada uma
das revisoes, o Editor
Associado é automatica- 1revisio
mente notificado por email.
Os det?lll es e comentarios DATA VERSAO TIPO PARECER
da revisao podem ser
verificados em "consultar”. 5015.06.30
15 -32_-32_ 1 S5r.2 Monica Soares  Revisao enviada por revisor  Condicional apos alteracao minor Con-sg.lte os det:::llhes e
Depois de todos os Revisores S revisao submetida.

terem terminado a revisao
ou, mesmo quando ainda

estas nao foram todas A e
concluidas, mas o Editor Enviar revisio ao autor

Associado considerar que v

tem os elementos
suficientes para prosseguir
com a comunicacio aos
Autores, devera clicar em
"Enviar revisao ao autor".
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< A | ARTIGO ORIGINAL A0150202 2015-06-30 Em revisdo

Artigo Modelo 1 1

Versiao revisor

Resumo Artigo Revisores Revisoes Mensagens Historico

A partir dos comentarios .
Versao actual:

dos Revisores, o Editor Mensagem para o autor

Associado devera 2015-06-30
comunicar o estado do

artigo aos Autores, -
através do preenchimento ~  Aceitacio sem alteracao

do formulario de revisao,
seleccionando as opgoes

mais adequadas. . " - .
9 Condicional apés alteracio minor

Indicadas nos comentéarios para o(s) autor(es)

Condicional apés alteragio major
Indicadas nos comentarios para o(s) autor(es)

Nao aceitacao

Falta de relevancia cientifica
Falta de originalidade
Metodologia incorrecta com consequentes conclusdes erréneas

Qutra (registada nos comentarios para o editor/autor)

Texto ™

| Db 1IE2

| £» | Fonte |

Opcoes da mensagem:

% = B||B E = 0 H

linguagem:

| [l Mensagem em inglés

B I U s X x |@

i= = = = M= =

| Estilo -

| Marmal -

| © | Cabecalho:




R e e e e e WA R A R e e e B e

Falta de originalidade
Metodologia incorrecta com consequentes conclusoes erréneas

Qutra (registada nos comentarios para o editor/autor)

Texto

LT
"4 ]

Q

i

DEE2 v B|RE

£> | Fonte |

Brusxzxf_@|

i= ﬁE__—— ___-!,-H

Estilo -

o

| Marmal -

Opcdes da mensagem:

Caro(a) Leandro

O =seu artigo AC150202, Artigo Modelo submetido a Acta Reumatologica Portuguesa foi
revisto e foram sugeridas alteragfes minor.

Por favor clique no link abaixo para consultar a revisao:

hitp:/Pwww. actareumatologica. ptirw_login. php?
user id=425&mail_key=387d3%6c MfTeadd97e7I6285eb2dedfaledbe?bd174a57145bdaeh
94265 7ffb& ur=L 2Bhc Zhib2Fy ZF ShenRpY 2x1L nBoc D9pZ D0x ODY v JmSwE X Jldmlld 3=

Devera submeter uma nova vers3o do artigo tendo em considerag 3o os comentarios
dos revisores no praze de 30 dias. Para tal edite as respectivas areas do formulario de
submissao. A acompanhar a nova versio devera constar como anexos uma Carta de
Resposta aos Revisores e uma versdao em word do artigo, com todas as alteragtes
assinaladas mas sem identificag&o dois) autor{es).

Exemplo de nota ao autor

Melhores cumprimentos,

| »

-

body p Words: 107 A

ANEXOS

| Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecicnado

[ [P, [P — i ——— ol | PO P

linguagem:

Il Mensagem em inglés

Cabecalho:

@® Alteracoes Minor

) Alteracoes Major

revisoes:

¥ Revis3o de Monica Soares

Rodapé:

@® Footer Alteracoes

) Footer Genérico

O corpo da comunicaciao a
enviar aos Autores também
é automaticamente
preenchido, sendo também
possivel seleccionar o
idioma pretendido (EN ou
PT) consoante o
destinatario.

Podera seleccionar de
quais Revisores pretende
que os comentarios sejam
incluidos no corpo do email
a enviar aos Autores, assim
como os anexos a incluir
(ex. anexos com
comentarios dos Autores,
anexos com sugestoes de
correccao ao artigo com
track changes, etc).



Ao seleccionar "Enviar" os
Autores serao notificados
e receberao o resultado
da revisao do artigo em
causa, devendo corrigi-lo
e resubmeté-lo durante o
tempo util sugerido para
o efeito (1 més).

CrReTpie Ue Nuta a0 SUtor

Melhores cumprimentos,

body p

ANEXOS

-

Words: 107 A

Escolher ficheiro | Menhum ficheiro selecicnado

[l

o
=

¥ exemplo_anexo_revisao.pdf (Monica Soares)

Mensagens dos revisores para o autor

Sr.2 Monica Soares :

2015-06-30 15:32

Condicional apés alteracdo minor

Exemplo de nota ao autor
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< | A | ARTIGO ORIGINAL A0150202 2015-06-30 Re (Submetido)

Artigo Modelo 2 1

VErsoes revisor

Resumo Artigo Revisores Revisoes Mensagens Historico

Depois de feitas as
correccoes, os Autores

Article identification / Identificacdo Enviar revisao resubmetem o artigo, sendo
o Editor Associado
VERSION / VERSAO Enviar para o revisor automaticamente notificado
2 por email. Seguindo o link
indicado nesse email, o
ARP REFERENCE / REFERENCIA ARP Mensagem para os Editor Associado podera
A0150202 aceder a nova versao do

revisores artigo, a qual podera desde
logo rever ou voltar a

TITLE IN PORTUGUESE / TITULO PORTUGUES . Revi
Artigo Modelo Aceitar artign enviar para os Revisores
ja envolvidos no processo.

RUNNING TITLE / TITULO ABREVIADO
Artigo Modelo

Estes passos repetir-se-ao
até que o Editor Associado

considere que o artigo se
AUTHOR(S) / AUTOR(ES)

| ) Dr. Leandro 2015-06-30 encontra em condi96e§ de
Silva L (1); " ser aceite. Quando assim

for, devera clicar em
"Aceitar artigo" para que

Mensagens: 1

1 - Hospital 5ta Maria;

. os Autores e os Revisores
MANUSCRIPT TYPE / TIPO DE ARTIGO e e sejam notificados de que
Artigo original Sr. Jodo Goncalves o artigo foi aceite para
publicacao.

Sr.2 Monica Soares

Pesquisar revisor

Nome / Email
Pesquisar

Convidar revisores




